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关于做好开学准备实施线上教学 

的几点要求 

 

各系部，相关教学单位： 

经过各部门、全体教师十多天的艰苦努力，我院疫情条件下

的在线教学体系已经基本建立起来，在线教学准备工作初步完成，

各教学部门、全体老师为疫情防控教学阻击战做了大量的工作，

贡献了智慧和力量。为了进一步夯实在线教学准备工作，保证 2 

月 17 日正常开课，特再次强调以下几点： 

一、及时传递相关信息。各系部要及时将学校疫情防控的工

作举措、要求以及本学期课程表、《关于做好 2019-2020 学年春

季学期疫情防控期间教学工作的通知》、《学生进入智慧职教平台



操作说明》等信息及时传达给本部门每一位师生，要充分发挥辅

导员（班主任）及班集体的作用，确保在线教学过程中“一个不

少，一个不掉队”。同时要将系部相关信息及时报送教务处。 

二、精细完善方案。各系部要根据疫情期间教学工作的相关

安排，做细各类课程的线上教学安排，充分尊重课程特点，以及

教师信息技术实际，科学制定各自的在线教学组织实施方案和线

上教学督导方案，实施方案至少包括：教学目标、实施原则、实

施途径、评价方式、保障措施等内容。各系部特别要将本部门开

设课程、教师授课等情况要做全面排查和统计，在方案中体现出

来。 

三、组织在线教学预演。各系部要在 2月 15 日前（2月 14-

15 日）组织本部门师生进行线上教学预演，动员师生进入教学与

学习状态，为正式开课奠定基础。 

四、精准解决问题。各系部要发挥主观能动性和创造性，对

师生在线教学过程中遇到的困难和问题进行细致摸排，对发现的

问题一一进行研究，开通咨询热线，及时回应师生的问题和关切，

精准施策，保证在线教学按时全面推进。 

五、规范教学档案管理。在线上教学期间，各系部要探索线

上教学、创新教学方式管理，加强对教师教学课时、教学材料、

教师代调课、教学过程性的规范指导与管理，确保教学有序开展，

确保教学档案的完整性、有效性、可追溯性，确保教学内容系统

性，将疫情期间教学档案作为课时统计的重要依据。 



六、严明教学纪律。在开课前，各系部要引导师生强化教学

纪律意识和规矩意识，严守纪律底线，引导教师要将防疫教育与

专业教育相结合，积极采用案例法开展教学。要告知教师在教学

活动中，上传资料和课堂讲授均不得出现违背党和国家方针政策、

违反法律法规、危害国家安全、破坏民族团结等的不当言论；告

知教师在使用智慧职教平台时，不要引入外部链接，以免弹出不

良干扰信息，避免出现教学事故。 
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